
   Écrire unE LETTRE 
 

 
 

Lieu et date 

Formule de départ adressée au destinataire, 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

CORPS DE LA LETTRE 

FORMULE DE POLITESSE 

Renseignements  
concernant l’expéditeur 

SIGNATURE 

        Une lettre personnelle est généralement envoyée à quelqu’un que l’on 
connaît bien: parent ou ami(e).  
 
        Le style est plus ou moins amical, affectueux ou familier selon la 
personne à qui l’on écrit.  
 
        Enfin, comme pour tous les autres textes, il est important de bien 
organiser ses idées. 

t Celui à qui est envoyé une lettre s’appelle le destinataire. 
 

t Celui qui envoie une lettre s’appelle l’expéditeur  
( on l’écrit aussi au dos de l’enveloppe ). 

   Timbre 

Nom , Prénom 

Rue, N° 

Code postal   Ville 

Pays 

Nom Prénom 
Rue, n° 

Code postal  Ville 
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